
Begleitdokument zur RL_020_ASF Elektronische Ablage geschäftsrelevanter 

Dokumente (Version 1.0 05/2019) 

Zuordnung von Dokumenten zu den entsprechenden Kategorien in der DOXiS-

Beschaffungs-Akte (außerhalb von ProVia): 

Dokument Kategorie im 
DOXiS 

Dokumentart in DOXiS 

Dokumente zur Erstellung der 
Präqualifikationsunterlagen 

Präqualifikation (DV 
mvB) 

Präqualifikationsunterlage 

Präqualifikationsunterlagen Präqualifikationsunterlage 

Berichtigungen der 
Präqualifikationsunterlagen 

Berichtigung 

Reife Präqualifikationsunterlagen  Ausschreibungsreife 

Kostenschätzung  Aktenvermerk 

Bekanntmachung  Bekanntmachung 

Bewerberauswahl Aktenvermerk 

Dokumente zur Erstellung der 
Teilnahmeantragsunterlagen 

Teilnahmeantragsgr
undlagen 

Teilnahmeantragsunterlage 

Ausschreibungsreife Ausschreibungsreife 

Kostenschätzung Aktenvermerk 

Teilnahmeantragsunterlagen Teilnahmeantragsunterlage 

Bekanntmachung Veröffentlichung Bekanntmachung 

Berichtigungen der 
Teilnahmeantragsunterlagen 

Berichtigung 

Teilnahmeanträge Teilnahmefrist Teilnahmeantrag 

Protokoll Öffnung d. Teilnameanträge Protokoll 

Dokumente zur Prüfung der 
Teilnahmeanträge 

Teilnahmeantragspr
üfung 

nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, Korrespondenz 
ausgehend…) 

Prüfbericht d. Teilnahmeanträge Bericht 

Dokumente zur Erstellung der 
Ausschreibungsunterlagen 

Ausschreibungsgru
ndlagen 

Ausschreibungsunterlage 

Startbesprechungs- 
Ausschreibungserstellung 

Protokoll 

Ausschreibungsreife Ausschreibungsreife 

Kostenschätzung Aktenvermerk 

Ausschreibungsunterlagen Ausschreibungsunterlage 

Bekanntmachung Veröffentlichung Bekanntmachung 

Berichtigungen der 
Ausschreibungsunterlagen 

Berichtigung 

Schriftverkehr zur Versendung der 
Ausschreibung 

Bekanntmachung 

Dokumente zur Bekanntmachung der 
Ausschreibung 

Bekanntmachung 



Dokument Kategorie im 
DOXiS 

Dokumentart in DOXiS 

Dokumentation der Bieterauswahl  Aktenvermerk 

Korrespondenz zum Versand der 
Ausschreibung 

Korrespondenz eingehend/ 
ausgehend 

Einladungsschreiben zur 
Angebotslegung 

Korrespondenz ausgehend 

Korrespondenz zum Versand der 
Direktvergabeunterlagen 

Einladungsschreibe
n 

Korrespondenz ausgehend 

Angebote (inkl. Restangebote) Angebotsfrist Angebot 

Verhandlungsprotokoll (VV) Protokoll 

weitere Angebote im VV  Angebot 

Widerruf vor Angebotsöffnung Bekanntmachung 

Dokumentation über den Widerruf vor 
Angebotsöffnung 

Bericht 

Einladung (Korrektur des 
Preisangebotes, Schriftliche/Mündliche 
VHR) / Absage 

Korrespondenz ausgehend 

Nachsendung/Korrektur Ausschreibungsunterlage 

Angebotsöffnungsprotokoll Angebotsprüfung Protokoll 

Dokumente zur Angebotsprüfung nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, …) 

Preisspiegel Preisspiegel 

Vergabebericht Bericht 

Prüfbericht der Begleitenden Kontrolle Bericht 

Vergabekurzbericht Bericht 

Ausscheidungsschreiben Korrespondenz ausgehend 

Zuschlagsschreiben Korrespondenz ausgehend 

Aufforderung zur Aufklärung Korrespondenz ausgehend 

Antworten zu Aufklärungsaufforderung 
inkl. nachgereichte Unterlagen 

Korrespondenz eingehend 

Bietergesprächsprotokoll Protokoll 

Widerruf nach Angebotsöffnung Korrespondenz ausgehend oder 
Bekanntmachung  

Dokumentation über den Widerruf nach 
Angebotsöffnung 

Bericht 

Protokoll 0.PSS Beauftragung Protokoll 

Auftragsschreiben Auftragsschreiben 

Auftragsbestätigung Auftragsschreiben 

Schlussbrief Auftragsschreiben 

Gegenschlussbrief Auftragsschreiben 

Schlussbrief zur Rahmenvereinbarung Auftragsschreiben 



Dokument Kategorie im 
DOXiS 

Dokumentart in DOXiS 

Schlussbrief zum Rahmenvertrag Auftragsschreiben 

Abrufe aus einer Rahmenvereinbarung Abrufschreiben 

Verhandlungsprotokoll mit 
Wettbewerbssieger 

Protokoll 

geprüftes Angebot Angebot 

Schriftverkehr aus einem VV nach 
einem Realisierungswettbewerb 

Korrespondenz eingehend oder 
ausgehend 

MKF's Vertragsabwicklung MKF 

MKF Prüfberichte Bericht 

Dokumente zur MKF Prüfung Bericht 

Übernahmeprotokoll Übernahmeprotokoll 

Schlussfeststellungsprotokoll (inkl. 
Teilschlussfeststellungen),  

Schlussfeststellungsprotokoll 

Mängelbearbeitung nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, …) 

Regieaufträge Auftragsschreiben / 
Abrufschreiben 

Haftrücklass-, und 
Haftbriefmanagement 

Korrespondenz eingehend oder 
ausgehend 

Haftbriefe, Versicherungserklärung Bankgarantie 

Zusatzaufträge Änderungsauftrag 

Schlussabrechnungsbericht Bericht 

Regieberichte Bericht 

Anrainerentlastungserklärungen Stellungnahme 

Regieantrag / Regieangebot Angebot 

Nachweis über die erbrachte Leistung nach Bedarf (z.B. Gutachten, 
Bericht, Plan, Lieferschein) 

PSS Protokoll Protokoll 

Baueinleitungsniederschrift Baueinleitungsniederschrift 

Feldaufnahmeblätter, Aufmaßblätter, 
Summenblätter 

Protokoll 

Unterweisungen (externer) 
Auftragnehmer (z.B. „Verhalten auf der 
Autobahn“) 

Protokoll 

alle Dokumente zum 
Nachprüfungsverfahren 

Nachprüfungsverfa
hren 

nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, …) 

Antrag Anfrage/Antrag 

BVwG-Erkenntnis Erkenntnis 

einstweilige Verfügung Erkenntnis 

Schriftsätze Aktenvermerk 

Verhandlungsprotokoll Protokoll 



Dokument Kategorie im 
DOXiS 

Dokumentart in DOXiS 

Schriftverkehr (Schriftsätze) im VwGH 
Verfahren 

Korrespondenz eingehend oder 
ausgehend 

VwGH Urteil Urteil 

Datei archiv_VerfahrensID.zip  Zip Akte 
Vergabeplattform1 

Zip Akte Vergabeplattform 

Sämtliche Verfahrensinfos  Vergabedokumentation 

Interne Systemmails Korrespondenz ausgehend 

Interne Systemmails Schriftverkehr 

Dokumente zur Erstellung der 
Wettbewerbsunterlagen 

Wettbewerbsgrundl
agen 

nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, …) 

Ausschreibungsreife Ausschreibungsreife 

Kostenschätzung Aktenvermerk 

Wettbewerbsunterlagen Wettbewerbsunterlage 

Dokumente zur Bekanntmachung des 
Wettbewerbes 

Bekanntmachung 

Dokumente zur Versendung der 
Wettbewerbsunterlagen 

Bekanntmachung 

Dokumente zur Wettbewerbsprüfung Prüfung 
Wettbewerbsunterla
gen 

nach Bedarf (z.B. AV, Bericht, 
Protokoll, …) 

Vergabebericht Bericht 

Ausscheidungsschreiben Korrespondenz ausgehend 

Zuschlagsschreiben Korrespondenz ausgehend 

Aufforderung zur Aufklärung Korrespondenz ausgehend 

Antworten zu Aufklärungsaufforderung 
inkl. Dokumente 

Korrespondenz eingehend 

Protokoll der Jury Sitzungen Protokoll 
 

 

 

                                                 
1 (automatische Zuordnung über Dokumententransport Beschaffungsplattform - DOXiS) 




