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A ASFIiNAG
Vorgaben

Ausgangsbasis
2010 — Einfihrung des Dokumentenmanagementsystems
DOXIS in der ASFINAG

,geschaftsrelevante* Dokumente sind im DMS abzulegen
Auslagerung der Bauaktenfiihrung an externe OBA’s

fur Externe keine direkte Ablage in DOXiS mdglich
Richtlinie RL_020 — Ablage geschéftsrelevanter Dokumente

* ok ok *

LOosungsansatz
Dokumentenablage im Dateisystem = Arbeitsumgebung
= ASFINAG-interne Projektablage

Voraussetzung
Bauakten-Struktur im Dateisystem —> aquivalent zu DOXiS

Ziel
Einfaches System zur DOXiS-Beschlagwortung

Automatische Ubertragung vom Dateisystem -> DOXiS
Reduktion des Aufwandes flir die Ablage und Beschlagwortung



A ASFIiNAG
Bauakte - Aufbau

1. Projektmanagement

2. Schriftverkehr

3. Umwelt und Verfahren Sub-Akte
Beschaffungsakte 1

4. Projektphasen

Sub-Akte
Beschaffungsakte 2

Sub-Akte

-> vorrangige Beflllung der
Punkte 1, 4, 5, (7) durch OBA

Verlasslichkeit auf allen Wegen 4

5. Beschaffung, Auftragsabwicklung

6. Grundeinlose

7. Bestandsdokumentation

A. Betriebsfihrungsunterlagen

B. Technische Bestandsdokumentation



Dokumentenlauf - Schema

A ASFIiNAG

ASFINAG

BMG-Projekt Ortliche Bauaufsicht
(PL,TE, Ass)

Sharepoint, FTP,
email

-—————

~

BMG-PRO - Bauakte
Internes Laufwerk -
Dateisystem

Ordner - DOXiS-Struktur
Filekirzel - Dokumentart

DOXiS- Automatik-
Beschlagwortung

DOXiS
Massenimport



A ASFIiNAG

Organisatorisches

Was wird dazu bendtigt ?

Vorlage: Bauakte - Ordnerstrukturen

http://www.asfinag.net/Home/TechnischeBestandsdatenverwaltung
http://www.asfinag.net/Home/DownloadZip?filename=RL 035 Bauprojektakte inkl DokArten 2014.12 V3.00.zip

Inhalt:
« Bauakten-Struktur (mit Dokumentarten-Ordner)

Hilfedateien

 RL_035 Bauprojektakte Verzeichnisstruktur V3.00.pdf

 RL 035 Bauprojektakte Was kommt Wo_rein.xls

 RL_035 Bauprojektakte Dokumentenartenliste V3.00.pdf

Verlasslichkeit auf allen Wegen


http://www.asfinag.net/Home/TechnischeBestandsdatenverwaltung
http://www.asfinag.net/Home/DownloadZip?filename=RL_035_Bauprojektakte_inkl_DokArten_2014.12_V3.00.zip

A ASFIiNAG
Erstellung der Bauprojektakte

* Mdglichst kurze Projektbezeichnung ohne Sonder- und
Leerzeichen

: 3 -Leibnitz_ BEZ2-EZE
]. 313 =HI GE AST Splelfeld LI DI:rj Ed

—— = IR 1™ L8 2D ol o

(bitte Namensgebung mit ASFINAG-PL abstimmen)

Verlasslichkeit auf allen Wegen



A ASFIiNAG
Erstellung der Bauprojektakte

* Vorlageordner in Projektordner kopieren (01 — 07)

| B RO_ADS_ATON\DX_ADSNDDT_VAB_TE_Klaus

. 00_Bauakte_alt
1_PM
 02_8V

03y

. 04_ProjPh

. 05_Bea_Abw

 06_GE
\ .| 07_BestDoku
TR — X _AutoFileTransfer

)
)
)
)
)
)
)
)
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A ASFIiNAG

Erstellung von Beschaffungsakten
In der Bauakte

 Ordnerstruktur aus Vorlage ->\05 Bea Abw\

BS 30xxxxxx_ASF 2013 xxxxxx_Musterakte
BS ... Beschaffung , GE ... Grundeinldse

* pro Beschaffung in den Ordner ,05 Bea Abw"“ kopieren
* der Ordner der Beschaffungsart (zB. ,01_DV*) muss erhalten bleiben
* nicht bendtigte ,Verfahrens“-Ordner konnen entfernt werden

« Verpflichtende Ordnerbezeichnungen
BS Auftragsnummer_Doxis-Geschéaftszahl Auftragstitel

z.B.
BS 30120205 ASF 2011 100468 EM DL _DP_2013

Verlasslichkeit auf allen Wegen 9



A ASFIiNAG

Beispiel

Beschaffungsakte

INEMGA\PRO_A11_A26\DX_A23'\325_INEB_Entw_HS5_5t.Mar\D5_Bea_Abw

Mame +

i

n

BS 30120130 ASF 2012 017513 Mapag Chlorid

— — — — — —

|
B3 307120349 ASF 2011 103231 _Dorr_3Schober_As Det _planung
CBE_30120782_ASF_2012_017574_Maltech_Anmietung LEW Arbeitsblihne
. BS_30121086_ASF_2012_010955_IC_OBA

B3 30127665 _A3F 20712 021385 Mapag_Abnahmeprifungen

CBS_ 30122389 _ASF_2012_024352_Alpine_Bauleistung

BB _301224714_ASF_20712_037077_Mievelt_Betonabnahmen

BS_30120326_ASF_2012_017512_|G Control_BauKG

Verfahren

E\BMG\PRO_A11_A26\DX_A23\325_INB_Entw_HS_St.Mand\05_Bea_Abw\BS_30120130_ASF_2012_017513_Mapag_Chlorid

Mame + Grolke Gedndert

| f

30.11.2012 11

.01 DV 30.11.2012 11

Verlasslichkeit auf allen Wegen
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Beispiel

Vertragsabwicklung

\325_INB_Ent

| 1\BMG\PRO_A11_A26\DX_AZ3

Mame +

. 01_Ausschreibungsgrundlagen
. 02_Einladungsschreiben

. 03_Angebotsfrist

. 04 _Angebotspruefung

. 05_Beauftragung

. 06 Vertragsabwicklung

07 _BVA_Verahren

08 _AVA_Zip-_ Alde

. 09 _Rechnungen

. 10_Haftbriefe

— e — P — — — — —

Verlasslichkeit auf allen Wegen

A ASFIiNAG

Dokumentarten

.\325_INB_Entw_HS_St.Mand05_Bea Abw

— e T T e e e e e e s e -

. Aenderungsauftrag

. Aktervermerk

. Angebot

. Baueinleitungsniederschrift
. Bericht

. Korrespondenz_ausgehend
. Korrespondenz_eingehend
. MKF

. nicht_zuordenbar

. Protokoll

. P35 _Protokoll

. Schlussfeststellungsprotokol|
. Uebernahmeprotokoll

. Vorlage_an_ V3

11



O AISFIiNAG
Regeln ¢ '

* Automatische Erkennung der ,DOXIiS-Kategorisierung®

(Bauakte — Kategorisierungsordner)

INBMGANPRO_AD9 AL0NDX_A0MND0T7_VAB TK_Klaus ABMGAPRO_ADS_Aa100D_A0007 VAB TK_Klaus\01_PM
Name + Mame *
"B .
. 00_Bauakte_alt . 01_Anf_Best_Lleberg
1 01_PM | 02_AR
L 02_38v 03 LA
03y 04 _BK
L 04_ProjPh .. 05_EntscheidungsMngmt
1/ 05_Bea_Abw . 06_Kosten_Termine >
1 06_GE . 07 _Oeffentlichkeitsarb
| | 07_BestDoku W 08_Ps
L DIVE THE 1/ 09_OeBA
(2. 30122258_ARGE OBA Gleinalmtunnel I_OV_OBAInk | || 10_Planungs._Bau-Koord
K1 ASF_2011_104627.csb |\ 11_Bespr
4| DOXIS_Transfer_ASF_PS_2011_104627.ini | 12_Audit u_Beirat
1 13_Sonst

* Ordnernamen der Haupt- und 1-ten SubOrdner dirfen nicht
verandert werden.

Verlasslichkeit auf allen Wegen 12



A ASFIiNAG

* Automatische Erkennung der ,DOXIiS-Kategorisierung®
rﬁj Kategorie wahlen EM1

=l DEB 1. Projektmanagement -
DEII 1.1 Interne Anforderung/Bestellung/Ubergabe
DEII 1.2 Aufsichtsrat
DEII 1.3 Lenkungsausschuss
DEII 1.4 Begleitende Kontrolle
DEII 1.5 Entscheidungsmanagement
~{TlE5 1.7 Offentlichkeitsarbeit
9 DEII 1.8 Projektsteuerung
~{Tlg3 1.9 GBA

DEII 1.10 Planungs- und Baustellenkoordination

#-{"I75) 111 Besprechungen
~{"lF5 112 Audit und Beirat

~{"l£5 113 Sonstiges

-l 2. Schriftverkehr
-1l 3. Umwelt und Verfahren

:'DEII 4, Projektphasen

-5 6. Grundeinlase

DEII 7. Bestandsdokumentation i

m

I=1-..TI=1...[%1-.. 21

| ok || Abbrechen

Verlasslichkeit auf allen Wegen 13



A ASFIiNAG

e Automatische Erkennung der ,DOXiS-Dokumentart”
(siehe 20130212 Bauaktenstruktur Dokumentenarten_Doxis-Neu_V2.03.docx )

 Variante 1 :
mittels Kurzel in Dateiname

z.B. 2012.02.01_AV_Doxis.doc
PROT_Besprechung.pdf

« Variante 2:
Dateiablage in ,Dokumentarten®- SubOrdnern

L\BMG\PRO_ADS_A10MDX_ADSNDDT_VAB_TE_Klaus\(

.. Bericht
. Kosten-_feitplan

Verlasslichkeit auf allen Wegen

14



ASFINAG-Intern: QO ASIFiNAG
Automatische Beschlagwortung und
Uberfiihrung ins DOXiS - Ablauf

« Absuchen aller Unterordner im Projekt auf neue Dateien

« Erstellung der DOXiS-Beschlagwortung

* Einspielung der neuen Dateien ins DOXIiS

 Umbenennen der neu gefundenen Dateien auf Filename -> DX_*.*

Dateien, welche nicht Gbernommen werden:
« Dateien DX_am Beginn des Namens

« Dateien NDX am Beginn des Namens

« Dateien in vordefinierten Ordnern z.B. ,00 Bauakte alt“, ...

« Dateien in Ordnern mit xx_am Beginn des Ordnernamens

« Dateien mit vordefinierten Namen z.B. ,Thumbs.db“, ...

Verlasslichkeit auf allen Wegen 15



A ASFIiNAG

FA.Q.'s
Kann ich eigene SubOrdner erstellen ?

« JA, aber erst unterhalb der fixen Bauakte-
Kategorisierungsordner

* Die Ordnerbezeichnungen werden als ,,Doxis-Stichworter*
Ubernommen

Wie oft wird von OBA ins Haus geliefert ?
* nach Vereinbarung mit dem Projektleiter
« Option 1: bei Projektabschluss - die gesamte digitale Bauakte

e Option 2: Wahrend des Projektablaufes: in periodischen
Abstanden: immer nur die neu hinzugekommenen Dokumente

Verlasslichkeit auf allen Wegen 16



A ASFIiNAG

Hilfreiche Freeware-Tools zum
Datenmanagement

e FreeCommander XE
Dateiexplorer 2 Fenstern und Zusatzfunktionen
http://www.chip.de/downloads/FreeCommander-XE 46412876.html

e DirPrintOK
Analysetool — Ordnerstrukturen,
Erstellung von File- und Ordnerlisten
http://www.chip.de/downloads/DirPrintOK 42489767.html

Verlasslichkeit auf allen Wegen 17


http://www.chip.de/downloads/FreeCommander-XE_46412876.html
http://www.chip.de/downloads/DirPrintOK_42489767.html

A ASFIiNAG

Kontaktdaten:

e DI Gerald Egger

- BMG-TU
 Koordinator Technische Bestandsdokumentation
e email: gerald.eqgoer@asfinaqg.at

bmagtbd.service@asfinaqg.at

* Tel: 050108 14968

Verlasslichkeit auf allen Wegen 18
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