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Einleitung – technischer Hintergrund 
 
Damit digitale Dateien (Dokumente) aus der Bauaktenordnerstruktur im Filesystem automatisiert in 
das Dokumentenmanagementsystem (DOXiS) der ASFINAG übernommen werden können, muss jede 
Datei den Hinweis erhalten, mit welcher „Dokumentart“ (z.B. Plan, Bericht, Aktenvermerk, …) sie 
versehen ist.  
 
Dies erfolgt dadurch, dass die Dateien in der Bauaktenstruktur  

 entweder in vordefinierte Sub‐Ordner abgelegt werden, 
(z.B. „Aktenvermerk“) 
 
oder  
 

 der Dateiname mit einem „Dokumentart“‐Textkürzel versehen wird. 
(z.B. „AV_“   … für Aktenvermerk)  
 
 

Wichtiger Hinweis 
 
Es ist nicht jede Dokumentart in jedem Projektordner zulässig. Die Aufstellung, welche Dokumentart 
in einem Projektordner verwendet werden darf, ist in der Digitalen Ordnerstruktur unter den 
jeweiligen Ordner „XX_Dokumentarten“ zu entnehmen. 

 
 
Ordner bzw. Kürzel‐Aufstellung für die automatisierte Info‐Zuweisung 
 

DOXiS‐Dokumentart  Ordnername_DA  Dateinamen_Kuerzel_DA  Kommentar 

Abrufschreiben  \Abrufschreiben  ABRF_   
Aktenvermerk  \Aktenvermerk  AV_ 

Anfrage/Antrag  \Anfrage_Antrag  ANFR_ 

Änderungsauftrag  \Aenderungsauftrag  AEND_   
Angebot  \Angebot  ANGE_ 

Antrag  \Antrag  ANTR_ 

Aufstellung/Liste  \Aufstellung_Liste  LIST_ 

Auftragsschreiben  \Auftragsschreiben  SLBR_  Schlussbrief 
Auftragsschreiben  \Auftragsschreiben  GSBR_   Gegenschlussbrief 
Ausschreibungsreife  \Ausschreibungsreife  AUSR_   
Ausschreibungsunterlage  \Ausschreibungsunterlage  AUSU_   
Bankgarantie  \Bankgarantie  BAGA_ 

Baubuch  \Baubuch  BABU_ 

Baueinleitungsniederschrift  \Baueinleitungsniederschrift  BAUE_   
Beilage/Anlage  \Beilage_Anlage  BEIL_ 

Bekanntmachung  \Bekanntmachung  BEKM_   
Bericht  \Bericht  BERI_ 

Beschluss  \Beschluss  BESL_ 
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Berichtigung  \Berichtigung  BERG_   
Betriebshandbuch  \Betriebshandbuch  BEHA_ 

BVA‐Bescheid  \BVA‐Bescheid  BVAB_   
Datenblatt  \Datenblatt  DABL_ 

Bieteranfrage  \Bieteranfrage  BIEA_   
Externes Regelwerk  \Externes_Regelwerk  EXRE_ 

Factsheet  \Factsheet  FACT_ 

Foto  \Foto  FOTO_ 

Gutachten  \Gutachten  GUTA_ 

Klage  \Klage  KLAG_ 

Konzept  \Konzept  KONZ_ 

Korrespondenz ausgehend  \Korrespondenz_ausgehend  KORA_ 

Korrespondenz eingehend  \Korrespondenz_eingehend  KORE_ 

Kosten‐/Zeitplan  \Kosten‐_Zeitplan  KOPL_  Kostenplan 

Kosten‐/Zeitplan  \Kosten‐_Zeitplan  ZEPL_  Zeitplan 
Lieferschein  Lieferschein  LIEF_   
MKF  \MKF  MKF_   
nicht zuordenbar  \nicht_zuordenbar  NIZU_ 

Plan  \Plan  PLAN_ 

Präsentation  \Praesentation  PRAE_ 

Präqualifikationsunterlage  \Praequalifikationsunterlage  PRUN_   
Preisspiegel  \Preisspiegel  PRSP_   
Projektabschlussblatt  \Projektabschlussblatt  PABB_   
Projektanlage  \Projektanlage  PRAN_ 

Projektbeschreibung  \Projektbeschreibung  PRBE_ 

Projekthandbuch  \Projekthandbuch  PRHA_ 

Projektplan  \Projektplan  PRPL_ 

Projektstammblatt  \Projektstammblatt  PRST_ 

Protokoll  \Protokoll  PROT_  Protokoll 
Protokoll  \Protokoll  BP_   Besprechungsprotokoll 
Prüfbericht/‐befund  \Pruefbericht_‐befund  PFBE_ 

Prüfplan  \Pruefplan  PFPL_ 

Publikation  \Publikation  PUBL_ 

Rechnung  \Rechnung  ABRE_  Abschlagsrechnung 
Rechnung  \Rechnung  SCRE_  Schlussrechnung 
Risikoliste  \Risikoliste  RILI_   
Schriftsatz  \Schriftsatz  SSAT_ 

Schriftverkehr  \Schriftverkehr  SVER_   
Schlussfeststellungsprotokoll  \Schlussfeststellungsprotokoll  SFSP_   
Schulungsunterlage  \Schulungsunterlage  SCHU_ 

Stellungnahme  \Stellungnahme  STEL_ 

Technische Dokumentation  \Technische_Dokumentation  TDOK_ 

Teilnahmeantrag  \Teilnahmeantrag  TENA_   
Teilnahmeantragsunterlage  \Teilnahmeantragsunterlage  TENU_   
Übernahmeprotokoll  \Uebernahmeprotokoll  UEPR_   
Übergabevereinbarung  \Uebergabevereinbarung  UGVB_   
Urkunde  \Urkunde  URKU_ 
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Urteil  \Urteil  URTE_ 

Vergabedokumentation  \Vergabedokumentation  VERD_   

Veröffentlichung  \Veroeffentlichung  VERO_   

Vertrag/Vereinbarung  \Vertrag_Vereinbarung  VERT_  Vertrag 

Vertrag/Vereinbarung  \Vertrag_Vereinbarung  VERB_  (Vereinbarung) 
Verzeichnis  \Verzeichnis  VERZ_ 

Vorlage an den Vorstand  \Vorlage_an_den_Vorstand  VOVO_  Vorlage an den Vorstand 
Vorlage an den Vorstand  \Vorlage_an_den_Vorstand  VOGL_  Vorlage an die GF 
Verordnung  \Verordnung  BGBL_   Bundesgesetzblatt 
Verordnung  \Verordnung  LGBL_  Landesgesetzblatt 
Verordnung  \Verordnung  VERO_ 

Wettbewerbsunterlage  \Wettbewerbsunterlage  WUNT_   
Bescheid  \Bescheid  BESC_ 

Erkenntnis  \Erkenntnis  ERKE_   
Erlass  \Erlass  ERLA_   
Zulassung  \Zulassung  ZULA_   
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Release‐Änderungsprotokoll: 
V2.01   17.08.2012 – Erweiterung – „Erkennung bereits in DOXiS übertragener Dateien“ 
 
V2.02  18.09.2012 – Erweiterung – Dokumentart – „Übergabevereinbarung“ 
 
V2.03  22.01.2013 – Erweiterung – Standard‐Dokumentarten „Bescheid, Erlass, Verordnung, 

Zulassung“ – in den „Umwelt & Verfahren“‐ Ordnern 
 
V2.04  12.02.2013 – Erweiterung‐ Grundeinlöseakte 
  Erweiterung ‐> Punkt 07_Nachlauf‐Altfälle 
 
V2.05  16.04.2013 – Erweiterung‐Beschaffungsakten 
 
  Neues Verfahren: „Direktvergabe mvB“ 
 
  Dokumentart – „Abrufschreiben“ 
  Dokumentart – „Änderungsauftrag“ 
  Dokumentart – „Ausschreibungsreife“ 
  Dokumentart – „Ausschreibungsunterlage“ 

Dokumentart – „Baueinleitungsniederschrift“ 
Dokumentart – „Bekanntmachung“ 
Dokumentart – „Berichtigung“ 
Dokumentart – „BVA‐Bescheid“ 
Dokumentart – „MKF“ 
Dokumentart – „Präqualifikationsunterlage“ 
Dokumentart – „Preisspiegel“ 
Dokumentart – „PSS‐Protokoll“ 
Dokumentart – „Schlussfeststellungsprotokoll“ 
Dokumentart – „Schriftverkehr“ 
Dokumentart – „Teilnahmeantrag“ 
Dokumentart – „Teilnahmeantragsunterlage“ 
Dokumentart – „Übernahmeprotokoll“ 
Dokumentart – „Vergabedokumentation“ 
Dokumentart – „Veröffentlichung“ 
Dokumentart – „Wettbewerbsunterlage“ 

 
 
V3.00  16.12.2014 – Erweiterung‐Beschaffungsakten 
 
  Dokumentart – „Erkenntnis“ 
  Dokumentart – „Lieferschein“ 
 
 

16.12.2014 – Erweiterung‐Bauprojektsakten 
 

  Dokumentart – „Projektabschlussblatt“ 
  Dokumentart – „Risikoliste“ 
 
  Dokumentart – „PSS‐Protokoll“ entfernt 


